HINWEISE ZUR DATENVERARBEITUNG RECONIS GMBH

Name und Kontaktdaten des fiir die Verarbeitung Verantwortlichen

Diese Datenschutzhinweise gelten fir die Datenverarbeitung durch Reconis GmbH
(nachfolgend ,Reconis®).

Verantwortlicher gem. Art. 4 Nr. 7 EU-Datenschutz-Grundverordnung (DS-GVO) ist Reconis
GmbH, Grafenberger Allee 277-288, 40237 Dusseldorf, E-Mail: info@reconis.de, Telefon:
0211 /280 71 250.

Erhebung und Speicherung personenbezogener Daten sowie Art und Zweck und
deren Verwendung

Bei Auftragserteilung/im Rahmen eines Auftragsverhaltnisses
Wenn Sie uns beauftragen, erheben wir folgende Informationen:

— |hre Anrede, Vorname, Nachname

— eine gultige E-Mail-Adresse von lhnen

— lhre Anschrift

— |hre Telefonnnummer (Festnetz und/oder Mobilfunk)

— Samtliche Informationen, die flir die Ausibung unserer Tatigkeit auf Grundlage des
von lhnen erteilten Auftrags notwendig sind.

Die Erhebung dieser Daten erfolgt:

— um Sie als unseren Auftraggeber identifizieren zu kdnnen

— um in angemessener Art und Weise flr Sie tatig sein zu kénnen

— um mit Ihnen korrespondieren zu kénnen

— zur Rechnungsstellung

— um Sie Uber Veranstaltungen oder ansonsten hinsichtlich unseres Unternehmens
informieren zu kénnen

—  zur Abwicklung von evtl. vorliegenden Haftungsansprichen sowie der
Geltendmachung etwaiger Anspriiche gegen Sie

Die Datenverarbeitung ist nach nach Art. 6 Abs. 1 S. 1 lit.b DS-GVO zu den genannten
Zwecken fir die angemessene Bearbeitung des Auftrags und fir die beidseitige Erfullung
von Verpflichtungen aus dem Auftragsverhaltnis erforderlich.

Die im Rahmen des Auftragsverhaltnisses von uns erhobenen personenbezogenen Daten
werden bis zum Ablauf der jeweiligen gesetzlichen Aufbewahrungspflicht gespeichert und
danach geldscht, es sei denn, dass eine langere Speicherung nach Artikel 6 Abs. 1 S. 1 lit. f
DS-GVO zur Wahrung eigener berechtigter Interessen erforderlich ist.

Bei der Datenverarbeitung von Kontaktdaten von Dritten

Wenn Sie uns lhre Kontaktdaten (E-Mail-Adresse, Visitenkarte etc.) mitteilen oder wir Ihre
Kontaktdaten durch einen Dritten (z. B. Firmenempfehlung durch ein Planungsbtiro) erhalten
haben, werden wir Ilhre Kontaktdaten erheben und speichern. Gleiches gilt, soweit wir Ihre
Kontaktdaten im Rahmen eines flir einen gemeinsamen Auftraggeber bearbeiteten Projekts
verarbeiten, ohne dass zwischen uns ein Auftragsverhaltnis besteht (wenn wir z. B. in einem
Bauprojekt fur einen Auftraggeber als Projektsteuerer tatig sind und Sie z. B. als Planer,
ausfuhrende Firma, Makler, Gutachter/Berater, Projektanwalt, etc.). Die Erhebung der Daten
vorstehendem Absatz erfolgt auf Grundlage von Art. 6 Abs. 1 S. 1 lit. f DS-GVO, um jederzeit
mit lhnen in Kontakt treten zu kénnen, etwa um Sie im Rahmen unserer Tatigkeit fur unsere



Auftraggeber projektbezogen zu informieren oder um Sie Uber Veranstaltungen von Reconis
zu informieren. lhre Daten werden solange gespeichert wie diese zum Verwendungszweck
bendtigt werden und anschlielRend geldscht, es sei denn, Sie haben der Verarbeitung
widersprochen und eine friihere Loschung verlangt.

Bei der Datenverarbeitung bei einer Bewirtung aus geschaftlichem Anlass

Bei einer Bewirtung aus geschaftlichem Anlass werden wir Ihren Namen erheben und
speichern. Die Verarbeitung dieser Daten erfolgt auf Grundlage von Art. 6 Abs. 1 S. 1 lit. ¢
DS-GVO in Verbindung mit den steuerrechtlichen Vorschriften und auf Grundlage von Art. 6
Abs. 1 lit. f DS-GVO. |hre personenbezogenen Daten werden bis zum Ablauf von
steuerrechtlichen Aufbewahrungs- und Dokumentationspflichten gespeichert und danach
geldscht.

Bei der Datenverarbeitung im Rahmen von Videokonferenzen

Im Rahmen von Videokonferenzen werden, sofern Reconis zu diesen einladt, insbesondere
folgende Daten verarbeitet:

— Teilnehmerdaten (Name, E-Mail-Adresse),

— inhaltliche AuRerungen (in Wort und Schrift z.B. via Chat),

— die Ubertragung von Ton und Bild (der Teilnehmer aber auch ihrer Umgebung),
— Inhalte geteilter Bildschirme.

Die Erhebung dieser Daten erfolgt insbesondere: wenn wir flr Sie tatig sind, zwecks
angemessener Auslbung unseres Auftragsverhaltnisses sowie zur Kommunikation mit
Ihnen, wenn wir nicht fir Sie tatig sind, um mit Ihnen zu kommunizieren.

Die Datenverarbeitung ist nach Art. 6 Abs. 1 S. 1 lit. b DS-GVO zu den genannten Zwecken
fur die angemessene Bearbeitung unseres Auftrags und fir die beidseitige Erflllung von
Verpflichtungen aus dem Auftragsverhaltnis erforderlich. Sofern Sie als Dritter und nicht als
Auftraggeber an der Videokonferenz teilnehmen (bspw. als Planer, ausfihrende Firma,
Makler oder Gutachter/Berater) erfolgt die Datenverarbeitung auf Grundlage von Art. 6 Abs.
1 S. 1lit. f DS-GVO.

Eine Aufzeichnung der Ubertragung von Bild und Ton durch Reconis findet nicht statt und ist
auch den Teilnehmern ausdricklich nicht gestattet. Gleiches gilt fur die Speicherung der
Inhalte geteilter Bildschirme, wobei eine Ausnahme die Speicherung geteilter Bildschirme (z.
B. eines Planes, eines Whiteboards, etc.) zum Zwecke der Besprechungsdokumentation
(Protokoll) oder als Arbeitsgrundlage fir die Teilnehmer darstellt. Grundsatzlich gilt: Méchte
ein Teilnehmer einen anderen als den eigenen, geteilten Bildschirm speichern bzw.
anderweitig verwenden, so hat er zuvor die Zustimmung des Teilenden hierzu abzufragen.
Ansonsten bzw. bei Ablehnung durch den Teilenden ist die Nutzung untersagt.

Teilnehmerdaten sowie inhaltliche AuRerungen (z. B. via Chat) werden so lange gespeichert,
wie diese zum Verwendungszweck bzw. aufgrund geltender Aufbewahrungspflichten
bendtigt werden und anschlieRend geldscht, es sei denn, Sie haben der Verarbeitung
widersprochen und eine frilhere Léschung verlangt. Hinweis zu inhaltlichen AuRerungen in
Chats: Da textliche und sonstige AuRerungen oder in Chats geteilte Inhalte (z.B. Upload
einer Audiodatei) haufig auf den Endgeraten aller jeweils an einer Videokonferenz
teilnehmenden Personen gespeichert werden, kann Reconis die v.g. Richtlinien flr
Speicherung und Léschung nur bezlglich der Teilnehmer aus dem eigenen Unternehmen
entsprechend anwenden. Bei diesbezliglichen Bedenken wird Teilnehmern empfohlen, keine
AuRerungen via Chat vorzunehmen.



